Školní řád Střední školy Podnikatelské akademie, s.r.o.
1 Práva žáků

1.1 Žáci

· Žáci mají právo na vzdělání a školské služby. Žáci mají právo volit a být voleni do školské rady, jsou-li zletilí.

· Žáci mají právo zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je povinen se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat.

· Žáci mají právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje.

· Žáci mají právo na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání. Žáci získávají vědomosti v souladu s učebním plánem a učebními osnovami. Podle svého zájmu a podle možností školy se mohou přihlašovat na volitelné předměty a to při minimálním počtu 12 žáků ve skupině. 

· Žáci se mohou též přihlašovat na vzdělávací kurzy. Výuka vzdělávacích kurzů se bude realizovat pro skupinu s počtem od 5 do15 žáků a je zpoplatněna. Výše poplatku na žáka je určena podle počtu žáků ve skupině.
1.2 Žáci a rodiče  

· Na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání zletilých žáků mají právo také jejich rodiče prostřednictvím elektronického systému Bakalář, popř. osoby, které vůči zletilým žákům plní vyživovací povinnost.

· Žáci a jejich rodiče mohou předkládat náměty a připomínky k organizaci výchovně vzdělávacího procesu a prostřednictvím svých zástupců ve Školské radě se podílet na řízení a rozvoji školy.

2. Povinnosti žáků

2.1 Docházka

· Žáci jsou povinni řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat. Žák přichází do školy včas a minimálně pět minut před zahájením výuky musí být již ve třídě připraven na vyučování. Žákovi je propůjčen čip (identifikační klíčenka) umožňující otevření vchodových dveří a tím příchod do školy a odchod ze školy. Tyto příchody a odchody jsou monitorovány a třídní učitel, vedení školy a rodiče budou mít přesnou informaci o pobytu žáka ve škole. Žák uvedený čip nesmí ztratit. V případě výjimečné ztráty tohoto čipu bude žák povinen si ihned objednat u správce sítí nový čip za poplatek 100 Kč, na který dostane potvrzení. 

· Absenci ve výuce z důvodu nemoci je třeba co nejdříve omluvit. Rodič žáka (objednatel studia žáka) nahlásí absenci ihned první den nemoci telefonicky do recepce školy (tel. 776 653 494 nebo 272 940 932) nebo osobně (nikoliv sms, nikoliv e-mail), zdůvodní absenci a uvede přibližnou délku trvání nemoci. Po ukončení nemoci žák předloží třídnímu učiteli v omluvném listu omluvu podepsanou rodiči a při nemoci trvající déle než tři dny vedle omluvy rodičů i lékařské potvrzení. Pokud žák nepřinese písemnou omluvu podepsanou rodiči (při absenci nad tři dny i lékařské potvrzení) do tří dnů po ukončení nemoci, nelze absenci omluvit. V případě ztráty omluvného listu žák uhradí za vystavení nového omluvného listu 100,- Kč.
· Prohlídky či ošetření žáků je třeba zajišťovat především mimo výuku, nebo hned v ranních hodinách a po prohlídce či ošetření přijde žák co nejdříve do školy. Po návratu ihned předloží v recepci školy a třídnímu učiteli potvrzení o návštěvě lékaře. Obdobně je třeba omluvit nevyhnutelnou návštěvu úřadu, zkoušku v autoškole či jazykové škole. V tomto případě žák ihned po návratu do školy předloží potvrzení o návštěvě úřadu nebo konané zkoušce. V průběhu výukového dne nemůže žák svévolně odejít ze školy. Odchod žáka je možný pouze tehdy, předloží-li žák třídnímu učiteli písemnou žádost o uvolnění podepsanou rodiči. Odchod ze školy nahlásí na recepci. Při nevolnosti žáka ve škole je nutné, aby si žáka rodiče převzali osobně. 

· Uvolňování žáků z výuky z jiných důvodů než je nemoc, je výrazně omezeno a omluva této absence bude pouze v pravomoci ředitelky školy. Rodič žáka (objednatel studia žáka) zažádá telefonicky nebo osobně ředitelku školy s odpovídajícím předstihem pouze o závažné uvolnění s uvedením důvodu a žádost co nejdříve doloží písemně. Při uvolňování bude přihlíženo nejen k důvodům uvolnění, ale též k výsledkům výuky a chování žáka. Podobně bude postupováno při uvolňování žáků za účelem jejich sportovních aktivit. Vedení školy v případě časté absence, špatných studijních výsledků a nevhodného chování nedá souhlas k uvolnění žáka z výuky a nevydá žákovi potvrzení na jakoukoliv pracovní smlouvu.

· Neomluvená absence bude považována za záškoláctví a narušování školního řádu a může vést k ukončení studia. Než dojde k podmíněnému vyloučení ze studia, budou žáci a jejich rodiče včas informování. Za neomluvenou absenci obdobně jako za jiné kázeňské přestupky a narušování výchovně vzdělávacího procesu bude žák podle míry provinění potrestán, např. do 2 neomluvených hodin za pololetí nebo za menší provinění bude uděleno třídní napomenutí, do 8 neomluvených hodin nebo za jiné narušení školního pořádku třídní důtka, do 15 neomluvených hodin nebo za opakované nebo vážné narušování školního pořádku ředitelská důtka, do 30 neomluvených hodin nebo za opakované vážné nebo za velmi vážné narušování školního pořádku bude navrženo podmíněné vyloučení. Než dojde k podmíněnému vyloučení ze studia, budou žáci a jejich rodiče včas informování. Za neomluvenou absenci nad 30 neomluvených hodin nebo za výrazně nebezpečný kázeňský přestupek nebo opakující se větší kázeňský přestupek může být žák vyloučen ze studia. O míře provinění rozhoduje třídní učitel a vedení školy. Neomluvená absence a jiné porušování školního pořádku se promítá též do celkového hodnocení chování žáka. Pozdní příchody se počítají do celkové absence určené k pololetnímu přezkoušení, a to tak, že 2 pozdní příchody třeba jen minutové se hodnotí jako 1 hodina absence. 

· Žák, jehož i omluvená absence (výjimku lze uplatnit u dlouhodobé nemoci potvrzené lékařskou zprávou) u kteréhokoliv předmětu přesáhne 20% výukových hodin za pololetí, může být z uvedeného předmětu přezkoušen. Přezkoušení bude provedeno s přísedícím učitelem mimo výukovou hodinu z výukové látky za celé pololetí. Klasifikace z tohoto přezkoušení bude uvedena na vysvědčení. 
2.2 Výuka

· Přístup žáka k výuce musí být kladný a aktivní. Žák je povinen zajistit si předepsané učebnice a sešity v požadovaném termínu, zpracovávat domácí úkoly, pravidelně se učit a připravovat se na výuku a v hodinách mít připraveny všechny učební pomůcky. Žák při výuce plní pokyny vyučujících a výuku nesmí narušovat nevhodným chováním, jinak bude kázeňsky potrestán. 

· Žák, který má být uvolněn z tělesné výchovy, je povinen nejpozději do konce měsíce září předložit žádost potvrzenou lékařem o uvolnění z tělesné výchovy ze zdravotních důvodů. V případě, že se objeví tato skutečnost v průběhu školního roku, žádost o uvolnění podá nejpozději do 5 dnů od vystavení potvrzení ošetřujícím lékařem. Pro žáky je povinné mít na hodinách tělesné výchovy cvičební úbor a vhodnou obuv dle pokynů vyučujícího. Bez cvičebního úboru a vhodné obuvi žák nemůže cvičit a potom má hodinu neomluvenou. Uvolněný žák z tělesné výchovy není z tělesné výchovy klasifikován a hodin tělesné výchovy se nezúčastňuje. Neuvolnění žáci, i když z různých důvodů nemohou cvičit, musí být na hodinách tělesné výchovy přítomni. 

·  Žák je v jednotlivých předmětech průběžně hodnocen a hodnocení je zapisováno elektronicky a rodiče mají možnost pomocí internetu sledovat vedle docházky i průběžné hodnocení svého syna nebo dcery. Žák je klasifikován čtvrtletně a v pololetí obdrží výpis známek a na konci školního rok výroční vysvědčení. Žák, který z důvodu delší nemoci nemohl být průběžně hodnocen, může být na základě podnětu vyučujícího a se souhlasem vedení školy na konci pololetí za účasti přísedícího přezkoušen. Při dlouhodobější absenci žáka může být klasifikace odložena na pozdější termín, ovšem na základě písemné žádosti, předložení lékařského potvrzení a souhlasu vedení školy. 

2.3 Chování

· Žáci se chovají uctivě, zdraví dospělé osoby a respektují je, a to jak pedagogické pracovníky, tak i ostatní zaměstnance školy. Navzájem se k sobě ohleduplně chovají. Na veřejnosti svým chováním řádně reprezentují školu, a to i v době prázdnin. Žáci jsou povinni plnit pokyny pedagogických pracovníků, jsou povinni dodržovat školní řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. Nesmí využívat k dobíjení jakýchkoliv přístrojů školní elektrické zásuvky. Mobilní telefony a přehrávače nesmí žáci během vyučovací hodiny používat, musí je mít vypnuty a nesmí je mít na lavici ani jinak k dispozici. Žáci též nesmějí ve škole používat fotoaparáty, kamery ani notebooky, jinak budou kázeňsky potrestáni. 

· Žáci navštěvují školu řádně oblečeni a upraveni. Ve třídě i na chodbě žáci nepoužívají čepice, ani jiné pokrývky hlavy. Jsou povinni se v šatnách přezouvat do domácí obuvi, nikoliv do nevhodné obuvi nebo sportovní obuvi. Pokud se žák nepřezuje do vhodné domácí obuvi, bude ihned kázeňsky potrestán. Přezouvání je nutné z hygienických důvodů, zejména z důvodu zamezení prašnosti v učebnách. Žáci se nesmí houpat na židlích z důvodu poškozování nábytku, podlahy a zdi, nesmí posedávat na stolech, na parapetech, na tělesech ústředního topení, na podlaze chodeb, na schodech, ani venku na schodech, na vrchním ochozu terasy, na terase, na obrubníku chodníku. Žáci nesmí opouštět budovu školy o přestávkách v průběhu dopoledního i odpoledního vyučování. Žákům není dovoleno procházet kolem ředitelny základní školy a pohybovat se v prostoru základní školy. Za kouření v budově školy hrozí žákovi vyloučení ze studia. Přísně též bude postupováno při opuštění budovy v průběhu dopolední výuky (včetně velké přestávky) a odpolední výuky.

· Žák se chová ke svému pracovišti náležitě a plně za něj zodpovídá. Žáci pečují o čistotu v učebnách, na chodbách, na hygienických zařízeních a dalších prostorách školy. Nesmějí poškozovat majetek (stěny, podlahy, dveře, okna, nábytek, výpočetní techniku a ostatní zařízení) popisováním, pomalováním a polepováním nálepkami a jiným ničením, dále nesmí poškozovat označení šatní skříňky, šatní skříňku včetně zámku, vyndávat dvířka ze šatní skříňky a ve třídě nesmí manipulovat se žaluziemi ani s okny. Pokud žák zničí nebo poškodí majetek, musí tuto škodu uhradit. Ve škole je zakázána činnost a propagace politických stran a politických hnutí. Zakázána je rasová, náboženská, národnostní a sociální nesnášenlivost. Zakázány jsou veškeré karetní a hazardní hry v prostorách školy. Zakázáno je šikanování spolužáků, přechovávání a rozšiřování pornografie, používání, předávání a prodej drog.  Zakázáno je kouření v budově školy, na terase a na prostranství před školou do vzdálenosti 60 m. Dále je zakázáno do školy nosit jakékoliv zbraně včetně vystřelovacích nožů. V době související s výukou platí i pro zletilé žáky zákaz pití alkoholických nápojů. Uvedené zákazy se týkají i kurzů, exkurzí a dalších akcí pořádaných školou. Při porušení výše uvedených zákazů bude žák kázeňsky potrestán.

· Při výuce nelze jíst, pít, žvýkat a mít jídlo a pití na školní lavici. Žáci nesmí odhazovat žvýkačky nebo je nalepovat na jakákoliv místa. Žáci v počítačových učebnách a tělocvičnách jsou povinni dodržovat řád těchto učeben. V těchto učebnách nelze svačit ani popíjet a zdržovat se o přestávkách. Ve školní jídelně se žáci chovají ukázněně a dbají pokynů pedagogického dozoru. Obědvat nelze v malých přestávkách a při čekání na oběd předbíhat. Žáci, kteří nemají zaplacené obědy, se nesmí zdržovat v jídelně. Z důvodu bezpečnosti a ochrany zdraví je zakázáno přenášet horké nápoje z prostoru, ve kterém je umístěn automat.

· Žáci obdrží klíč od své šatní skříňky. Žák uvedený klíč nesmí ztratit. V případě výjimečné ztráty tohoto klíče bude žák povinen si ihned objednat u provozního manažera nový klíč za poplatek 100 Kč, na který dostane potvrzení. Žáci nemají v šatně, ve třídě ani v jiných prostorách školy nechávat peníze, šperky, doklady, příliš drahé oblečení a drahou obuv, mobilní telefony, přehrávače a další přístroje. Tyto věci nejsou potřebné k výuce. V případě jejich ztráty za ně škola nenese odpovědnost. 

2.4 Ostatní

· Žáci vykonávají dle rozpisů třídních učitelů služby ve třídách (přinášení třídní knihy a učebních pomůcek, mazání tabule, dozor na pořádek ve třídě, zalévání květin, zhasínání světel a uzavření oken po skončení vyučování).

· Zletilí žáci a rodiče nezletilých žáků jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. Dále jsou zletilí žáci a rodiče nezletilých žáků povinni oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro dokumentaci školy, a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích.

· Pokud žák ztratí výroční nebo maturitní vysvědčení, podá si žádost o vydání druhopisu vysvědčení a zaplatí poplatek ve výši 100 Kč, na který dostane potvrzení.

V Praze 1. 9. 2011
 Mgr. Milada Bungová, v.r.
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